办事指南模板—工作人员版本
特种设备作业人员资格认定取证（模板）
政务服务网办事指南地址：http://www.sczwfw.gov.cn/app/main?areaCode=510000000000&iframeUrlLo=workGuide/detail?id=511A0358400001-510400000000-000-1151030000832080x1-1-00%26shardKey=5100%26typeflag=1
事项版本：3
温馨提示：您所下载的文档版本有极小概率会滞后于网络版本。请核对事项版本号，如发现滞后请半小时后再进行下载。
“★”为必填项
基本信息

	★事项名称
	特种设备作业人员资格认定取证
	★事项类型
	行政许可;











	★行使方式
	依申请主体申请行使
	★事项归属目录
	特种设备作业人员资格认定











	★行使层级
	省级^市级^县级
	★权力来源
	法定本级行使;

	★服务对象
	自然人
	★是否收费
	否

	★基本编码
	511A0358400001
	★实施编码
	11510300MB164597822510110733001











	★实施主体编码
	11510300008320498J 
	业务办理项编码
	无











	★实施主体
	攀枝花市市场监督管理局











	★实施主体性质
	法定机关











	★事项状态
	通过
	★事项版本
	3

	★法定办结时限
	295个工作日
	法定办结时限说明
	填报法定办结时限说明，对法定办结时限进行描述，如受理后2个工作日内，组织进行技术审查。

	★承诺办结时限
	10个工作日
	承诺办结时限说明
	填报承诺办结时限说明，对法定办结时限进行描述，如受理后2个工作日内，组织进行技术审查。

	★办件类型
	承诺件
	计划生效日期
	（填报事项计划开始生效日期，如本办法于2018年1月1日起施行，故计划生效日期2018年1月1日）

	★审查类型
	省级:本级办结,实质审查； 市（州）级:本级办结,实质审查； 县（市、区）级:本级办结,实质审查；
	★是否转外
	是











	★转外情形
	考试 250 个工作日；
	★转外总时限
	250 个工作日











	计划取消日期
	（填报事项，计划取消生效日期。如该办法实施至2018年11月12日，故计划取消时间2018年11月12日）










	★是否网办
	是

	网办地址
	http://www.sczwfw.gov.cn/app/main?areaCode=510400000000&iframeUrlLo=workGuide/detail?id=511A0358400001-510400000000-000-1151030000832080x1-1-00%26shardKey=5104

	★办理形式
	窗口办理;网上办理;
	是否支持自助终端办理
	否

	窗口办理
	是否支持预约办理
	是
	★是否支持物流快递
	否

	
	★到办事现场次数
	1










	必须到现场原因
	对办事人必须到现场办理的原因进行描述，如：需申请人本人到现场签字确认

	
	★是否支持全省就近取件
	否










	★是否支持全省范围就近申请
	否











	网上办理（网办事项必填）
	★网办类型
	原件核验
	★是否支持上门收取申请材料
	否

	
	★到办事现场次数
	1












	必须到现场原因
	对办事人必须到现场办理的原因进行描述，如：需申请人本人到现场签字确认

	
	网上办理深度
	互联网咨询; 互联网预审; 互联网受理; 互联网办理;

	★是否支持物流快递
	是











	★特别程序
	无











	★移动端是否对接单点登录
	系统自动生动，无需填写
	移动端办理地址
	系统自动生动，无需填写

	★计算机端是否对接单点登录
	系统自动生动，无需填写
	计算机端在线办理跳转地址
	系统自动生动，无需填写

	★办理地点
	成都市草市街 2号省政务服务和资源交易中心5楼                                                26-28号窗口（填报具体办理地点，必须体现出[街道名][门牌号][房间号][窗口号]）
	★办理时间
	










星期一至星期五：上午09:00-12:00；下午13:00-17:00(法定节假日除外)；（填写该事项具体办理时间，如分季节确定时间应分季节填写办理时间，开展延时服务的，应填写延时服务时间）












扩展信息

	★是否进驻政务大厅
	是
	通办范围
	全市;

	联办机构
	两个或两个以上同级实施主体联合办理时须填报联办机构，可以填写多个联办机构
	中介服务
	填报法定涉及的中介服务名称。例如：项目可行性研究报告编制

	★是否纳入便民服务中心
	否
	★是否在一体化平台全程办理
	是

	★是否证明类事项
	否

	★是否数量限制
	否

	★面向自然人事项主题分类
	职业资格^证件办理^其他
	★面向自然人地方特色主题分类
	找工作^其他^就业^其他

	乡镇街道代码
	行使该事项的乡镇街道统一社会信用代码（系统自动生成，无须填写）
	乡镇街道名称
	行使该事项的乡镇街道名称（系统自动生成，无须填写）

	村居社区代码
	行使该事项的村居社区统一社会信用代码（系统自动生成，无须填写）
	村居社区名称
	行使该事项的村居社区名称（系统自动生成，无须填写）


★审批结果信息（按照实际产生结果填写）

	★审批结果类型
	证照
	★审批结果名称
	特种设备安全管理与作业人员证

	★证照/批复有效期
	四年
	★证照生命周期
	换证复核

	审批结果样本
	作业人员证.png

	★办理结果是否能够在一体化平台共享
	是


	★审批结果类型
	证照
	★审批结果名称
	特种设备安全管理和作业人员证

	★证照/批复有效期
	四年
	★证照生命周期
	申办

	审批结果样本
	填报该事项产生的审批结果样本，证照、批文采用安全通用的文件格式，图片清晰美观、图片中涉及的企业、个人信息须隐藏











	★办理结果是否能够在一体化平台共享
	是


★适用范围（按照实际需要申请的场景填写）

四川省内特种设备作业人员资格认定







★受理条件（填报法规和文件列明的该事项的受理条件，如明确有不受理情形的，应将不受理情形一并列出）

年龄在18周岁以上且不超过60周岁，并且具有完全民事行为能力 无妨碍从事作业的疾病和生理缺陷，并且满足申请从事的作业项目对身体条件的要求 具有初中以上学历，并且满足相应申请作业项目要求的文化程度 符合相应的考试大纲的专项要求。







★办理流程

窗口办理流程（已按下列模版导入系统，各部门须根据该事项实际流程填写，需窗口办理事项必填）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	办理流程
	办理时长
	办理人员
	流程说明

	受理
	
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜                                                









	









1.
申请：申请人到政务服务中心综合 窗口提交申请材料；2.
受理：窗口工作人员关收到申请材料当场或者规定工作日内作出受理或不予受理决定。材料不齐全或不符合法定形式的，办理机关应在规定工作日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，对不属于受理范围的，出具不予受理通知书；3.
审查：办理人员对申请人提交的材料进行审查，提出初步审查意见；4.
决定：办理机关负责人依据审查意见签署审批结果。对予批准办理的，由办理机关向申请人核发办理结果，不予批准的，由办理机关书面通知申请人并说明理由，并告知申请人对结果有异议的，可依法申请行政复议或者提起行政诉讼；5.
制证：制证部门完成制证；6.
颁发和送达：申请人凭个人身份证明（有效的身份证、临时居住证、户口簿等）和受理通知书到申办窗口领取办理结果。

	审查
	15
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜                                                









	

	决定
	1
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜                                                









	

	制证
	1
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜                                                









	

	颁发和送达
	0
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜                                                









	


网上办理流程（已按下列模版导入系统，各部门须根据该事项实际流程填写。网办事项必填）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	办理流程
	办理时长
	办理人员
	流程说明

	受理
	
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜   
	









1.
申请：申请人到四川政务服务网（www.sczwfw.gov.cn）选择网上申请事项，并按页面提示输入相关信息，上传相关材料并按“提交申报”提交申请资料；全程网办事项通过后进入受理流程；原件预审/原件核验事项通过后将纸质申请材料面交或寄送至办理机关2.
受理：窗口工作人员收到申请材料后当场或者规定工作日内作出受理或不予受理决定。材料不齐全或不符合法定形式的，办理机关应在规定时间内一次性告知申请人需要补正的全部内容，对不属于受理范围的，出具不予受理通知书；3.
审查：办理人员对申请人提交的材料进行审查，提出初步审查意见；。4.
决定：办理机关负责人依据审查意见签署审批结果。对予批准办理的，由办理机关向申请人核发办理结果，不予批准的，由办理机关书面通知申请人并说明理由，并告知申请人对结果有异议的，可依法申请行政复议或者提起行政诉讼。5.
制证及送达：制证完成之后，邮递送达到填写地址。










	审查
	15
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜   
	

	决定
	1
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜   
	

	制证
	1
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜   
	

	颁发和送达
	0
	






                   沈怡泓,刘晓霞,刘瑜,严锡芳,陈湫虹,张蕾,陈丽娜   
	


申请材料

材料清单
	★材料属性
	申请表单
	★材料名称
	《特种设备作业人员资格申请表》

	★申请材料类型
	原件
	★材料形式
	纸质

	★材料必要性
	勾选该材料是否必须
	★材料是否容缺
	否

	★材料份数
　

	
	纸质材料份数
	1

	
	纸质材料规格
	纸质材料的规格。（例如：A4）

	★来源渠道
	申请人自备
	来源渠道说明
	无

	填报须知
	申请人填表须知。（例如：1、本表以自愿为原则...。2、本表内容应真实反映...。3、填写内容不准确的，依据...











	受理标准
	填报材料的受理标准。（例如:1、内容真实…。2、符合国家相关法律法规，并且…）

	空白表格
	特种设备作业人员资格申请表1.xlsx

	★示例样表
	上传已填写7.特种设备作业人员资格申请表.xlsx











	★要求提供材料的依据
	特种设备作业人员考核规则 第十五条

	备注
	


	★材料属性
	一般材料
	★材料名称
	近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张）

	★申请材料类型
	原件
	★材料形式
	纸质

	★材料必要性
	勾选该材料是否必须
	★材料是否容缺
	否

	★材料份数
　

	
	纸质材料份数
	2

	
	纸质材料规格
	纸质材料的规格。（例如：A4）

	★来源渠道
	申请人自备
	来源渠道说明
	无

	填报须知
	申请人填表须知。（例如：1、本表以自愿为原则...。2、本表内容应真实反映...。3、填写内容不准确的，依据...











	受理标准
	2寸、正面、免冠、白底、彩色

	空白表格
	须申请人提供的申请书、申请表必须上传

	★示例样表
	上传已填写照片格式要求.docx











	★要求提供材料的依据
	特种设备作业人员考核规则 第十五条

	备注
	


	★材料属性
	证照
	★材料名称
	身份证明

	★申请材料类型
	复印件
	★材料形式
	纸质

	★材料必要性
	勾选该材料是否必须
	★材料是否容缺
	否

	★材料份数
　

	
	纸质材料份数
	1

	
	纸质材料规格
	纸质材料的规格。（例如：A4）

	★来源渠道
	申请人自备
	来源渠道说明
	无

	填报须知
	申请人填表须知。（例如：1、本表以自愿为原则...。2、本表内容应真实反映...。3、填写内容不准确的，依据...











	受理标准
	复印清晰，要素完整。

	空白表格
	须申请人提供的申请书、申请表必须上传

	★示例样表
	上传已填写身份证示范文本.jpg











	★要求提供材料的依据
	特种设备作业人员考核规则 第十五条

	备注
	


	★材料属性
	证明材料
	★材料名称
	学历证明

	★申请材料类型
	复印件
	★材料形式
	纸质

	★材料必要性
	勾选该材料是否必须
	★材料是否容缺
	否

	★材料份数
　

	
	纸质材料份数
	1

	
	纸质材料规格
	纸质材料的规格。（例如：A4）

	★来源渠道
	申请人自备
	来源渠道说明
	无

	填报须知
	申请人填表须知。（例如：1、本表以自愿为原则...。2、本表内容应真实反映...。3、填写内容不准确的，依据...











	受理标准
	复印清晰，要素完整。

	空白表格
	须申请人提供的申请书、申请表必须上传

	★示例样表
	上传已填写学历证明.docx











	★要求提供材料的依据
	特种设备作业人员考核规则 第十五条

	备注
	


	★材料属性
	证明材料
	★材料名称
	体检报告

	★申请材料类型
	原件
	★材料形式
	纸质

	★材料必要性
	勾选该材料是否必须
	★材料是否容缺
	否

	★材料份数
　

	
	纸质材料份数
	1

	
	纸质材料规格
	纸质材料的规格。（例如：A4）

	★来源渠道
	申请人自备
	来源渠道说明
	无

	填报须知
	申请人填表须知。（例如：1、本表以自愿为原则...。2、本表内容应真实反映...。3、填写内容不准确的，依据...











	受理标准
	填报材料的受理标准。（例如:1、内容真实…。2、符合国家相关法律法规，并且…）

	空白表格
	须申请人提供的申请书、申请表必须上传

	★示例样表
	上传已填写体检报告.docx











	★要求提供材料的依据
	特种设备作业人员考核规则 第十五条

	备注
	


收费信息（收费事项必填）

咨询监督
★咨询方式（填报包括大厅窗口、网络、电话、信件、邮件等多种咨询方式）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



★监督投诉方式（填报包括大厅窗口、网络、电话、信件、邮件等多种投诉方式）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



中介服务

★常见问题（办理该事项时，申请人经常提出的问题，每个事项不得少于1个）

	问题
	无

	答案
	无


★设定依据（填写依据需加入制定机关的全称，发布文号、令号，如有修改，还需填写修正令号，具体内容需定位到事项设定相关的条、款、项，避免全文引用，国家省市县四级同级别间相同事项设定依据应保持一致）

	★法律法规名称
	特种设备作业人员考核规则
	★依据种类
	规范性文件












	★依据文号
	TSG Z6001-2019
	★条款号
	整篇引用

	★条款内容
	整篇引用


	★法律法规名称
	特种设备安全法
	★依据种类
	法律












	★依据文号
	2013年主席令第4号
	★条款号
	第十四条

	★条款内容
	特种设备安全管理人员、检测人员和作业人员应当按照国家有关规定取得相应资格，方可从事相关工作。特种设备安全管理人员、检测人员和作业人员应当严格执行安全技术规范和管理制度，保证特种设备安全。


	★法律法规名称
	特种设备作业人员监督管理办法
	★依据种类
	部门规章












	★依据文号
	《特种设备作业人员监督管理办法》国家质量监督检验检疫总局令第140号
	★条款号
	整篇引用

	★条款内容
	整篇引用


	★法律法规名称
	特种设备作业人员考核规则
	★依据种类
	规范性文件












	★依据文号
	TSG Z6001-2019
	★条款号
	第十六条：
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	特种设备作业人员考核规则
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	申请人应当符合下列条件：(一)年龄在18周岁以上且不超过60周岁，并且具有完全民事行为能力；(二)无妨碍从事作业的疾病和生理缺陷，并且满足申请从事的作业项目对身体条件的要求；(三)具有初中以上学历，并且满足相应申请作业项目要求的文化程度；(四)符合相应的考试大纲的专项要求。
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	申请人应当在工作所在地或者户籍（户口或者居住证）所在地的发证机关提交以下申请资料：(一)《特种设备作业人员资格申请表》(1份)；(二)近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张)；(三)身份证明(复印件1份)；(四)学历证明(复印件1份)；(五)体检报告（1份，相应考核大纲有要求的)。申请人也可通过发证机关指定的网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件（PDF格式或者JPG格式）。
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	特种设备作业人员考核规则
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	第十五条
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	申请人应当在工作所在地或者户籍（户口或者居住证）所在地的发证机关提交以下申请资料：(一)《特种设备作业人员资格申请表》(1份)；(二)近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张)；(三)身份证明(复印件1份)；(四)学历证明(复印件1份)；(五)体检报告（1份，相应考核大纲有要求的)。申请人也可通过发证机关指定的网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件（PDF格式或者JPG格式）。
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	特种设备作业人员考核规则
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	规范性文件
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	TSG Z6001-2019
	★条款号
	第十五条

	★条款内容
	申请人应当在工作所在地或者户籍（户口或者居住证）所在地的发证机关提交以下申请资料：(一)《特种设备作业人员资格申请表》(1份)；(二)近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张)；(三)身份证明(复印件1份)；(四)学历证明(复印件1份)；(五)体检报告（1份，相应考核大纲有要求的)。申请人也可通过发证机关指定的网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件（PDF格式或者JPG格式）。
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	特种设备作业人员考核规则
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	规范性文件












	★依据文号
	TSG Z6001-2019
	★条款号
	第十五条

	★条款内容
	申请人应当在工作所在地或者户籍（户口或者居住证）所在地的发证机关提交以下申请资料：(一)《特种设备作业人员资格申请表》(1份)；(二)近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张)；(三)身份证明(复印件1份)；(四)学历证明(复印件1份)；(五)体检报告（1份，相应考核大纲有要求的)。申请人也可通过发证机关指定的网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件（PDF格式或者JPG格式）。
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	申请人应当在工作所在地或者户籍（户口或者居住证）所在地的发证机关提交以下申请资料：(一)《特种设备作业人员资格申请表》(1份)；(二)近期2寸正面免冠白底彩色照片（2张)；(三)身份证明(复印件1份)；(四)学历证明(复印件1份)；(五)体检报告（1份，相应考核大纲有要求的)。申请人也可通过发证机关指定的网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件（PDF格式或者JPG格式）。


